Základná škola Štúrova  ul., Malacky,  901 01
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Vnútorný poriadok školy
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I.  Organizácia vyučovacieho dňa.

1. Vyučovanie  je organizované podľa rozvrhu hodín, ktorý je schválený riaditeľom školy. Rozvrh hodín je vyvesený v každej triede. Taktiež mimoškolská činnosť žiakov v priestoroch školy prebieha podľa rozvrhu schváleného riaditeľom školy.

2. Začiatok vyučovania je o 8,00 hodine. Vyučovacia hodina trvá 45 minút, v režime pri vonkajších teplotách nad 30°C 40 minút, so súhlasom zriaďovateľa a hygienika.
3. Zvonenie - bežný režim:      1.hod.     8,00   -   8,45
                                                     2. hod.    8,55   -   9,40
                                                     3. hod.    9,50   -  10,35

                                                     4. hod.  10,50  -   11,35

                                                     5. hod.  11,45  -   12,30

                                                     6. hod.  12,35  -   13,20

    Zvonenie – pri teplotách nad 30°C:   

                                                     1. hod.    8,00   -   8,40

                                                     2. hod.    8,45   -  9,25

                                                     3. hod.    9,35  -  10,15
                                                     4. hod.   10,25 -  11,05

                                                     5. hod.   11,10 -  11,50

                                                     6. hod.   11,55 -  12,35

4. Popoludňajšie vyučovanie sa začína o 13,45 hod. / Športové hry a záujmové útvary/.

5. Streda popoludní  je určená na mimoškolskú záujmovú činnosť a na oddych žiakov. V tomto čase sa nevyučuje a učitelia neukladajú žiakom písomnú domácu prípravu.
6.Triednicke hodiny sa uskutočňujú podľa plánu triednických hodín uverejneného v pláne školy a zaznamenávajú sa do triednej knihy.

7. Školský klub detí a školská jedáleň vychádzajú z režimu školy a pre svoju činnosť a prevádzku majú vypracovaný vlastný poriadok. Činnosť ŠK je zabezpečená v pondelok až štvrtok od 06,00 hod. – do 18,00 hod., v piatok  od 06,00 hod.- 17,30 hod.
II.  Povinnosti  učiteľov.

        1. Povinnosti všetkých učiteľov.

a/ Učitelia sú povinní dodržiavať  Pracovný poriadok, s ktorým sa pravidelne oboznámia každoročne na začiatku školského roku.

b/ Pracovný čas učiteľov na pracovisku začína plnením vyučovacej povinnosti, resp. ďalšími činnosťami  pedagogického charakteru na pracovisku a končí splnením si vyučovacej povinnosti, ako aj ďalších činností pedagogického charakteru na pracovisku podľa potreby školy, resp. osobnej potreby. Časť  činností pedagogického charakteru napr. príprava na vyučovanie, opravy písomných prác, analýzy môže prevádzať učiteľ  mimo pracoviska.
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c/ Prestávku na jedlo využívajú učitelia individuálne podľa rozvrhu hodín.

d/ Učitelia prichádzajú do školy včas, najneskôr   15 minút pred vyučovacou povinnosťou, príchod a odchod zapisujú do knihy dochádzky.

e/ Predpokladanú neprítomnosť hlási učiteľ včas riaditeľovi školy, alebo zást riad. .školy deň vopred, nepredpokladanú podľa možnosti do 7,45 hod.
f/ Po príchode do školy a pri odchode zo školy sa učitelia oboznámia so správami a vyhláškami, rozvrhom zastupovania, ktoré sú zverejnené v zborovni .

g/ Pred začiatkom hodiny zapíše učiteľ do triednej knihy učivo a mená neprítomných žiakov.

h/ Počas vyučovania pracuje učiteľ v zmysle platných osnov a učebných plánov, ako aj podľa schváleného časovo – tematického plánu učiva. Používa učebnice a doporučenú literatúru, ktoré sú schválené MŠ SR. Na vyučovaciu hodinu sa starostlivo pripravuje, využíva všetky dostupné učebné pomôcky ktoré si včas pred vyučovacou hodinou pripraví. Využíva internet a didaktickú techniku.
i/ Dbá na poriadok a disciplínu v triede, vedie žiakov k pracovnej aktivite, ochrane školského majetku. Zodpovedá za zdravie a bezpečnosť žiakov v čase vyučovania, pri vychádzkach, exkurziách, zájazdoch, školských výletov i  v čase dozoru počas prestávok.

j/ Menšie priestupky proti porušení disciplíny rieši každý vyučujúci na svojich hodinách sám a triedneho učiteľa len informuje. Závažnejšie priestupky spolu s triedny učiteľom oznamuje rodičom, zapisuje ich na zadnú stranu klasifikačného hárku.
k/ V čase vyučovania, ani cez prestávky nesmie učiteľ posielať žiakov mimo školy k vybavovaniu osobných záležitostí.

l/ Je zakázané používať telesné, alebo iné nepedagogické tresty.

m/ Po poslednej vyučovacej hodine skontroluje vyučujúci stav triedy, odvedie žiakov do šatne , dozrie na poriadok pri prezúvaní žiakov a odchod nestravníkov  v ŠJ z budovy školy a zabezpečí odloženie triednej knihy, klasifikačného hárka a kľúča triedy na príslušné miesto v zborovni.
n/ Na poobedňajšie vyučovanie a krúžkovú činnosť čakajú žiaci  na určenom mieste najskôr  10 minút pred zahájením vyučovania a do učebne odídu pod vedením vyučujúceho. Po skončení  krúžkovej činnosti vyučujúci rovnako odvedie žiakov do šatní a zo školskej budovy.

       2. Povinnosti triedneho učiteľa.

a/ Triedny učiteľ má hlavnú úlohu pri výchove žiakov svojej triedy.

b/ Koordinuje v triede všetku výchovnú činnosť a vyučovaciu prácu žiakov, aby nedochádzalo k ich preťažovaniu.
c/ Spolupracuje so všetkými vyučujúcimi v triede a s výchovným poradcom.

d/ Sleduje správanie a prospech žiakov svojej triedy, stav učebníc u žiakov, stav zariadenia triedy a robí opatrenia k odstráneniu nedostatkov.
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e/ Realizuje so svojimi žiakmi triednicke hodiny podľa plánu a aktuálne rieši  náhodne vzniknuté problémy.

f/ Mimoriadnu pozornosť venuje žiakom talentovaným, zaostávajúcim, ako aj žiakom s problémami v rodinnej výchove.

g/ Závažnejšie problémy disciplíny, prospechu a dochádzky rieši spolu s výchovným poradcom, zástupcom  riaditeľa a riaditeľom školy.

h/ Zvýšenú pozornosť venuje výchove k manželstvu a rodičovstvu, prevencii drogovej závislosti, spolupracuje s koordinátorom protidrogovej prevencie.

ch/ Zhoršenie prospechu, alebo správania jednotlivých žiakov oznamuje rodičom včas prostredníctvom žiackej knižky, prípadne telefonicky, na schôdzach rodičovského združeniach rodičom, listom, osobným pozvaním do školy.

i/ Pomáha a spolupracuje s triednym dôverníkom pri uskutočňovaní  schôdzí  RZ, ktoré využíva na spoluprácu s rodičmi.
j/ Triedny učiteľ vedie triednu knihu, triedny výkaz, klasifikačný hárok, zošit o triede.
k/ Každý týždeň kontroluje zápisy v triednej knihe, kontrolu overí podpisom.

l/ Pripravuje a zabezpečuje výlety a exkurzie triedy tak, aby sa ich zúčastnila väčšina žiakov. Žiakom, ktorí sa akcie nezúčastnia zabezpečí  v spolupráci s vedením školy zaradenie do inej triedy.
m/ Triedny učiteľ zodpovedá za inventár triedy. 

n/ Usmerňuje prácu triednej samosprávy ako aj ostatných žiakov, ktorí zabezpečujú činnosť v triede.
       3. Povinnosti pedagogického dozoru.

a/ Dozor na chodbách sa prevádza podľa zostaveného rozvrhu dozorov.

b/ Dozor sa začína o 7,40 hod., kedy sa otvára budova školy a pokračuje cez prestávky.

c/ Pri priaznivom počasí môže pedagogický dozor zabezpečiť pohyb žiakov v areáli školského dvora.

d/ Pedagogický dozor zabezpečuje poriadok a disciplínu v pridelených úsekoch, kontroluje prácu pomocníkov z radov žiakov, ktorí pomáhajú sledovať žiakov na jednotlivých WC. Dozor je zodpovedný za bezpečnosť a zdravie žiakov počas dozoru.

III. Povinnosti žiakov.

1. Príchod do školy a príprava na vyučovanie.

a/ Pre žiakov ŠK je budova otvorená od 06,00 hodiny.

b/ Pre ostatných žiakov sa budova otvára o 07,40 hodine. Odev a obuv si uložia v určenej šatni a okamžite odchádzajú do svojich tried.
c/ Pred začiatkom vyučovania majú žiaci na svojej lavici pripravené všetky učebné pomôcky potrebné na prvú vyučovaciu hodinu vrátane žiackej knižky. Po prvom zazvonení o 07,55, 
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každý žiak už sedí na svojom mieste a pripravuje sa na vyučovaciu hodinu. Domáce úlohy si vypracovávajú doma.
d/ Ak žiak prichádza do školy na bicykli, odloží si ho na určenom mieste a dôkladne si ho uzamkne.
e/ Žiaci majú zakázané nosiť do školy väčší obnos peňazí, drogy, cigarety, karty, rádiá, MP 3, ako aj iné veci , ktoré nesúvisia s vyučovaním. Mobilné telefóny môže žiak využívať len v najnutnejších prípadoch počas prestávok. Cez vyučovaciu hodinu je mobil vypnutý a uložený v aktovke.
g/ Chýbajúcich žiakov na začiatku vyučovania oznámia vyučujúcemu týždenníci
 2. Správanie sa na vyučovaní.
a/ Na vyučovaní  sedí žiak slušne a pozorne sleduje výklad učiteľa. Nesmie akýmkoľvek spôsobom rušiť vyučovanie. Navštevovať žiakov počas vyučovania je zakázané s výnimkou vážnych dôvodov zo strany rodičov, so súhlasom riaditeľa školy.
b/ Každý žiak pracuje poctivo a svedomito.

c/ Každý žiak dbá o čistotu a poriadok v škole, dodržuje zásady osobnej hygieny.

d/ Na hodinách telesnej výchovy cvičia žiaci v cvičebných úboroch. 

e/ Počas  vyučovania môže žiak opustiť triedu len so súhlasom učiteľa.

f/ Pri vstupe učiteľa a staršej osoby do triedy žiaci zdravia povstaním, okrem hodín Vv,Hv, a Tv.
g/ Ak počas vyučovania musí žiak odísť zo školy, vyžiada si súhlas triedneho učiteľa po predložení písomnej žiadosti rodičov o uvoľnenie z vyučovania. V prípade neprítomnosti triedneho učiteľa rozhoduje o uvoľnení  vyučujúci príslušnej hodiny, pri  väčšom počte hodín riaditeľ školy.
h/ Ak žiak svojim správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných žiakov, ostatných účastníkov výchovy a vzdelávania do takej miery, že znemožňuje ostatným účastníkom výchovy a vzdelávania vzdelávanie, riaditeľ školy môže použiť ochranné opatrenie, ktorým je vylúčenie žiaka z výchovy a vzdelávania, umiestnením žiaka do samostatnej miestnosti za prítomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditeľ školy bezodkladne privolá zákonného zástupcu prípadne zdravotnú pomoc a policajný zbor.
 3. Správanie sa počas prestávky.                                                        
a/ Po skončení hodiny sa na pokyn učiteľa žiaci postavia a počkajú na jeho odchod z triedy.

b/ Počas päť minútovej prestávky sa žiaci zdržujú vo svojej triede, desiatujú a pripravia sa na ďalšiu vyučovaciu hodinu.
c/ Počas dlhších prestávok sa žiaci môžu voľne pohybovať na svojich chodbách a nevstupujú do iných tried. V priestoroch WC sa zbytočne nezdržujú.

d/ Cez prestávky sa žiaci nenaháňajú a nekričia. Okná v triedach sú cez prestávky zatvorené.

e/ Prechod žiakov do špeciálnych a odborných učební sa uskutočňuje pod vedením vyučujúceho.

f/ Žiaci na hodiny telesnej výchovy odchádzajú do šatní spoločne  5 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny.
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4. Odchod zo školy.

a/ Po skončení vyučovania každý žiak si urobí poriadok na svojom mieste a nedostatky odstráni. Pri tejto činnosti  dohliadajú na celkovú čistotu a poriadok týždenníci, ktorí zotrú tabuľu, čo robia po každej vyučovacej hodine.
b/ Žiaci si nenechávajú pomôcky v laviciach, ale ukladajú si ich do vrecúšok zavesených na bočnom  háčiku lavice.

c/ Žiaci, ktorí sa stravujú v ŠJ si svoje veci odložia do šatne, naobedujú sa, v šatni sa prezujú a ihneď odchádzajú hlavným vchodom domov. Je zakázané bezdôvodne sa zdržovať v šatni. Dvere z jedálenskej strany sú v šatniach dokorán otvorené.

d/ Žiaci, ktorí sa v ŠJ nestravujú po prezutí a oblečení sa opustia svoju šatňu a opustia školu.

5. Ospravedlnenie neprítomnosti na vyučovaní.
a/ Ak žiak nemôže prísť do školy pre závažnú prekážku vopred známu, požiada rodič triedneho učiteľa 
 o jeho uvoľnenie.

b/ Po návrate do školy žiak predloží najneskôr do troch dní písomné ospravedlnenie triednemu učiteľovi od rodiča, alebo lekára.

c/ Rodičia žiaka sú povinní do 48 hodín oznámiť dôvod neprítomnosti žiaka. Ak tak neurobia           
 príčinu neprítomnosti zistí triedny učiteľ. 
d/ Pri dlhšej neprítomnosti z iných dôvodov než choroby, vyžiadajú rodičia po súhlase triedneho učiteľa dovolenie od riaditeľa školy.
e/ Žiak môže byť oslobodený od vyučovania niektorého predmetu len na základe písomnej žiadosti rodičov a doporučenia lekára prípadne psychológa.

f/ Konečné rozhodnutie o ospravedlnení, či neospravedlnení  neúčasti žiaka na vyučovaní patrí triednemu učiteľovi. V prípade neospravedlnenia  neúčasti na vyučovaní upozorní na túto skutočnosť rodičov žiaka.

6. Správanie sa žiakov mimo školy.

Žiaci dbajú na to, aby svojim správaním a konaním nepoškodzovali na verejnosti dobrú povesť  školy.
7. Styk žiakov s učiteľom a vedením školy.

a/ Učiteľov a školských zamestnancov zdravia žiaci v škole i mimo nej zrozumiteľným pozdravom „Dobrý deň“.

b/ Riaditeľa školy oslovujú slovami „pán riaditeľ“, pedagogických pracovníkov slovami „pani, alebo pán učiteľ, učiteľka“.

c/ Osobné veci si žiaci vybavujú s učiteľmi cez dlhšie prestávky, alebo po skončení vyučovacej hodiny v triede. V najnutnejšom prípade si vyžiadajú príslušného učiteľa zo zborovne.
d/ Pri styku s učiteľmi aj ostatnými zamestnancami školy v škole i na verejnosti , žiaci dodržujú pravidlá slušného správania. 
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8. Práva žiakov.

a/ V styku so žiakmi uplatňujú pracovníci školy v zmysle Deklarácie práv dieťaťa, všetky prvky vedúce k  humanizácii  výchovno – vzdelávacieho procesu pri rešpektovaní vnútorného poriadku školy. Žiaci majú nárok na to, aby boli vychovávaní v duchu predchádzania všetkých foriem diskriminácie, xenofóbie, antisemitizmu, intolerancie a rasizmu.
b/ Žiaci školy môžu byť členmi spoločenských organizácií podľa svojho záujmu. Taktiež môžu pracovať v rôznych záujmových útvaroch na škole

c/ Škola zabezpečuje žiakom vzdelanie v zmysle platných školských zákonov, platných učebných osnov a učebných plánov. Do výchovného pôsobenia žiakov sú zakomponované prvky environmentálnej výchovy, výchovy k manželstvu a rodičovstvu a problematika protidrogovej prevencie.                                                                   
e/ Žiakovi náležia všetky práva uvedené v deklarácii Práva dieťaťa,  na ktoré majú nárok všetky deti .
IV. Hmotná zodpovednosť a náhrada škody.

a/ Pracovníci zodpovedajú za škodu spôsobenú organizácii zavinenú porušením povinností pri plnení pracovných úloh, alebo v priamej súvislosti s nimi v zmysle Zákonníka práce.

b/ Upratovačky a školník prevezmú na písomné potvrdenie nástroje, ochranné odevy a iné nutné potreby pre ich prácu, a zodpovedajú za ich stratu.

c/ Žiaci dostávajú zapožičané učebnice v zmysle zákona a sú povinní platiť ich stratu a poškodenie.
d/ Škody spôsobené žiakmi na majetku a zariadení školy sú povinní hradiť ich rodičia, ak boli spôsobené z nedbanlivosti, alebo úmyselne, či pri porušení vnútorného poriadku školy.

V. Spolupráca s rodičmi a Rodičovským združením.

a/ Pedagogickí pracovníci školy spolupracujú s rodičmi v zmysle platných stanov  Rodičovského združenia.
b/ Kontakt vyučujúceho s rodičmi je realizovaný na schôdzach RZ, v naliehavých prípadoch okamžitým pozvaním rodiča do školy na základe písomného predvolania.

c/ Triedny dôverník je v úzkom kontakte s triednym učiteľom, zúčastňuje sa na zasadnutiach členov Rady rodičov .
d/ Členovia Rady rodičov sa vyjadrujú a zaujímajú stanovisko k plánu školy s ktorým sú každoročne oboznamovaní  riaditeľom školy na prvom zasadnutí.

e/ Triedni učitelia cestou žiackej knižky aktuálne oboznamujú rodičov o výchovno-vzdelávacích výsledkoch žiaka.

f/ V prípade organizovania Školy v prírode sa mimoriadne zvolá RZ .
g/ Každý rodič má právo kedykoľvek sa informovať osobne o výchovno-vzdelávacích výsledkov svojho dieťaťa.
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VI. Odmeny, tresty a výchovné opatrenia.

              Pedagogickí pracovníci používajú platný Metodický pokyn č.7/2009-R z 28.4.2009 na hodnotenie žiakov v základnej škole. 
a/ Žiak sa v procese výchovy a vzdelávania hodnotí priebežne a celkovo a má právo dozvedieť sa spôsob a výsledok hodnotenia.                                                        
b/Vo výchovno-vzdelávacom procese sa uskutočňuje priebežné a celkové hodnotenie.

c/ Pri hodnotení výsledkov práce žiaka sa postupuje v súlade s: 

    1/výchovno-vzdelávacími požiadavkami vzdelávacích programov,
    2/požiadavkami na rozvoj všeobecných kompetencií,

    3/učebnými plánmi, učebnými osnovami a štandardami.

VII. Iné ustanovenia.

           Súčasťou vnútorného poriadku školy je poriadok ŠKD, poriadok telocvične, poriadok odbornej učebne, poriadok školskej jedálne a opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog v školskom prostredí  a práva dieťaťa.

Poriadok  telocvične.
1. Na hodinu telesnej výchovy odchádzajú žiaci spoločne, podľa pokynov vyučujúceho telesnú výchovu.

2. V príslušných šatniach sa prezlečú do telocvičného úboru a v tichosti čakajú na príchod vyučujúceho telesnú výchovu.

3. Spoločne odídu pod vedením vyučujúceho do telocvične.

4. Vstup žiakov do telocvične bez súhlasu vyučujúceho telesnú výchovu je prísne zkázaný.

5. Na odpoludňajšie vyučovanie, športové krúžky a turnaje žiaci prichádzajú 10 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny. Čakajú na vyučujúceho na určenom mieste

    a odtiaľ spoločne odchádzajú do šatní.

6. Cvičebné náradie a náčinie vynášajú žiaci z náraďovne a kabinetu telesnej výchovy len so súhlasom vyučujúceho a po skončení vyučovacej hodiny ho uložia na pôvodné miesto.

7. Cvičiť na náradí môže žiak len na pokyn vyučujúceho.

8. Cvičiť na náradí, ktoré je pevne zabudované v telocvični /rebriny, laná, tyče/ je bez súhlasu vyučujúceho telesnú výchovu prísne zakázané.

9. Žiak je povinný hlásiť vyučujúcemu ihneď každé poranenie či drobný úraz.

10. Na hodine telesnej výchovy musí každý žiak plne rešpektovať pokyny vyučujúceho a konať tak, aby neohrozoval zdravie a bezpečnosť spolužiakov.

11. Žiaci, ktorí sú oslobodení od hodín telesnej výchovy a necvičiaci zo zdravotných dôvodov sedia na určenom mieste.

12. Do telocvične je zakázané nosiť jedlo, sladkosti a žuvačky.

13. Lekárnička prvej pomoci sa nachádza v kabinete telesnej výchovy.

Poriadok školskej jedálne.

1. Do školskej jedálne prichádzajú žiaci z tried pod vedením vyučujúcich.

2.Aktovky si uložia do svojich šatní a organizovane sa zaradia do zástupu čakajúcich na obed.

3. Pre obedom si umyjú ruky.

4. Žiaci čakajú v rade disciplinovane, v tichosti, nepredbiehajú sa ,aby nerušili stravníkov.

5. Dbajú na pokyny dozor konajúceho vyučujúceho a plne ho rešpektujú. 

6. Počas obeda sa hlučne nebavia a nerušia svojim konaním spolu sediacich pri stole a v jedálni.

7. Po zjedení obeda odnesú použitý riad a upracú svoje miesto. V prípade znečistenia stola, žiak požiada pani kuchárku, alebo upratovačku o odstránenie závady.

8. Žiakom je zakázané zbytočne sa zdržiavať v jedálni.

9. Do jedálne nevstupujú žiaci, ktorí sa nestravujú.

10. Žiaci školského klubu chodia na obed spoločne pod vedením pani vychovávateľky.

11. Žiaci sa na stravu prihlasujú osobne. V prípade, že sa zo stravy chcú odhlásiť , vopred to oznámia vedúcej ŠJ.

12. Stravu treba uhradiť najneskôr do 10. dňa v každom kalendárnom mesiaci.

13. Nedodržiavanie tohto poriadku  môže byť dôvodom na vylúčenie žiaka zo stravovania v ŠJ.

     Tento vnútorný poriadok nadobúda platnosť dňom  1. septembra 2010 a môže byť doplňovaný podľa potreby pedagogickou radou.

                                                                                                   .................................................
                                                                                                                        Riaditeľ školy

